INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

MA. Arq. Mario Roberto Maldonado Samayoa
Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado Serior Viceministro

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Ludy Vanessa Diaz Lépez Cul: 1635620590101
Namero de contrato: DGPCYN-029-1630-2021 Acuerdo Ministerial: 676-2021
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratisto: 25571699
Ntmero de Factura: 2583642430 Serie: 2BsAF3B4
Hoenorarios Mensuales: Q7,000.00 Perfodo del Informe: Mes de octubre 2021
01 de julio al 31 de diciembre
Monto Total del Contrato Q42,000.00 Plazo del Contrato: del 2021
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Departamento de Monumentos Prehispénicos y Coloniales

Objetivos del Contrato: El Técnico se compromete a prestar sus servicios Técnicos para el Departamento de

Monumentos Prehispénicos y Coloniales del Instituto de Antropologia e Historia de la
Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacisn
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas,

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)

b)
(9]
d)

g)

h)

D]

k)

Brinde apoyo al personal encargado de los registros, controles, inventarios e informes contables y financieros
que se llevan a cabo en el Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos.

Se brindo apoyo para el cumplimiento y aplicacién de las normas v obligaciones presupuestarias.

Se brindo apoyo para que los recursos asignados al Departamento de Monumentos y Sitios Prehispdnicos,
atiendan el POA.

Se apoyo en la gestién de ampliaciones y transferencias presupuestarias.

Se apoyo en la Coordinacién y Direccién de manera efectiva los procesos financieros y contables del
Departamento de Monumentos y Sitios Prehispéanicos.

Se apoyo en la formulacién, programacién y evaluacién del presupuesto del Departamento de Sitios y
Monumentos Prehispénicos se esté llevando a cabo estableciendo las correcciones e implementaciones que se
requieran.

Se apoyo en la elaboracién del anteproyecto de presupuesto del Departamento de Monumentos y Sitios
Prehispanicos.

Se apoyo en el drea contable en la elaboracién de los informes de la ejecucion presupuestaria, para la jefatura
del Departamento de Monumentos y Sitios Prehispénicos, su conocimiento y tramite respectivo.

Se apoyo en la elaboracién de andilisis presupuestario, asi como en las regulaciones del mismo.
Se apoyo en la gestién administrativa de adquisidores de bienes, pagos de servicios bésicos.

Se apoyo en el control y existencia de boletos de ingreso de los diferentes sitios y parques arqueolégicos a cargo
del Departamento de Monumentos y Sitios Prehispéanicos.

Se apoyo en otras actividades afines a los servicios a prestar.
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